
Viel erwarten, mehr bekommen:
Unsere backoffice-Leistungen 
im Überblick



backoffice für Mediziner 

• Transkription medizinischer Diktate, wie Entlassungs-
berichte, Befunde, OP-Berichte, Atteste, Gutachten, 
Doktorarbeiten etc. 

• Sofortbearbeitung: Während Ihre Patienten im War-
tezimmer sitzen, schreiben wir Ihre Befunde.  

• Verwendung Ihrer Vorlagen 
• Bearbeitung durch medizinische Fachschreibkräfte 
• Integration in KIS Systeme-HL7 Schnittstelle

backoffice für Verwalter 

• Transkription von Insolvenzgutachten
• Insolvenzbuchhaltung
• Tabellenführung  
• Handels- und insolvenzrechtliche Rechnungslegung 

im Insolvenzverfahren 
• InsO-Personalmanagement und Insolvenzgeld
• ESUG-Verfahren - Unterstützung für Sachwalter und 

Eigenverwaltung
• InsO-Komfortsekretariat, Transkription und   

Insolvenzstatistiken

backoffice für Juristen 

• Transkription juristischer Diktate in allen Rechtsge-
bieten einschließlich Patentrecht 

• backoffice-Telefondiktat: Ob am Airport, in der 
Bahn oder im Auto, nutzen Sie diese Zeit optimal 
und diktieren Sie mobil mit Handy und Headset.
Während Sie unterwegs sind, werden Ihre Texte 
von backoffice bearbeitet – die fertig geschriebe-
nen Dokumente sind zeitgleich mit Ihnen im Büro. 

• Übersetzungen von Dokumenten, Verträgen etc. 
nach allen Anforderungen des internationalen 
Marktes.

Ihr persönliches Backoffice:
Manpower und Kompetenz 
auf Abruf.

Behörden
Schreiben von Erlassen, 
Aufträgen, Berichten und 
Verfügungen
Telefondiktat

Fremdsprachen
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backoffice für Unternehmen, 
Behörden, Institute... 
• Transkription von Gesprächsberichten, Protokollen, 

Prozessdokumentationen, Interviews...
• Übersetzung von Korrespondenz, Verträgen, Anträ-

gen, Spezifikationen, technische Beschreibungen, 
Produktbeschreibungen...

Mediziner
Transkription

Telefondiktat

Korrespondenz 

Accounting

Organisationsunterstützung

Medizinisches Call-Center

Juristen
juristische Transkription

Telefondiktat

Anwalts-Sekretariat

Fremdsprachen

Vertrauen und 
Sicherheit bilden die 
Grundlage für eine 

lange und belastbare 
Partnerschaft.

Wir kennen Ihr 
Berufsfeld, Ihre 

spezifischen Rah-
menbedingungen 
und Anforderun-

gen.

Ihr Bedarf ist 
unser Maßstab. 

Wir richten unseren 
Service speziell 

nach Ihren Bedürf-
nissen aus.

Der Mensch zuerst.
Weiterbildung, Moti-

vation und persönliche 
Entfaltung bilden das 
Fundament unserer 

Kultur. 

Wir 
konzentrieren 

uns ausschließlich auf 
unsere Kernkompe-
tenz. Deshalb ist un-
sere Leistung schnell, 

sicher und kosten-
günstig.

backoffice 
macht Sie wettbe-
werbsfähiger und 

wirtschaftlich erfolgrei-
cher. Das ist das Ziel, 
an dem wir jeden Tag 

mit Leidenschaft 
arbeiten.

Ihren 
Mandanten oder 

Ihren Patienten zu 
helfen, ist Ihre wich-

tigste Aufgabe. Unsere 
Aufgabe ist es, Sie 

dabei zu unter-
stützen.

Ansprüche 
und Anforderungen 
ändern sich ständig.

Wir haben die Manpower 
und die Technologie, 
diese Herausforde-

rungen zu 
meistern.

Sie 
stehen am 

Anfang aller 
unserer 

Überlegungen.

Konzentrieren 
Sie sich auf 

Ihre Kernkom-
petenzen.

Unsere 
Kernkompetenz 

ist die ganzheitliche 
Bearbeitung Ihrer 

Sekundär-
prozesse.

Die backoffice 
Unternehmens-
Leitsätze 



Die backoffice International AG 
gehört zur STP-Gruppe, die zu 
den umsatzstärksten Anbietern für 
Rechtsanwalts-Software der Bun-
desrepublik Deutschland zählt.

Die backoffice AG ist spezialisiert 
auf die integrative Bearbeitung von 
Sekundärprozessen vom 24-Std.-
Schreibservice bis zur Buchhaltung.

kompetent, zuverlässig, agil

backoffice International AG
Lorenzstr. 29
76135 Karlsruhe

Tel.: +49 (721) 201 801-0
Fax: +49 (721) 201 801-759

www.backofficeag.com
info@backofficeag.com


